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1. Roheline Kontor

1. Keskkonnapoliitika (vastutus)
Loodusressursside saastlikum kasutamine; CO? emissiooni vahendamine,
Jaatmetekke vahendamine ja taaskasutus; Saastev transport; Tervislik to0keskkond
Keskkonnaalane tegevuskava (eesmargid, tegevused, tahtajad)
Rohelise Kontori t66ruhm (vastutajad)

2. Tootajate keskkonnateadlikkuse tostmine

Kaasamine; Kommunikatsioon; Koolitused

Keskkonnategevuse jalgimine: seire (indikaatorid, méodikud) .



— Selgita valja/vaata iile kontori — Vali rohelise kontori koordinaator
keskkonnaaspektid- ja mojud ja tooriihm
— Otsi voimalusi parendusteks — Koosta keskkonnapoliitika
— Vajadusel taiusta keskkonnategevust I — Piistita keskkonnaeesmargid
ja koosta tegevuskava

Rohelise kontori
siisteem

— Modda ja hinda kontori I — Leppige kokku kaitumisreeglid
keskkonnategevuse tulemuslikkust siisteemi toimivana hoidmiseks
~ Kontrolli kokkulepitud reeglite — Koolita ja kaasa koiki tootajaid
taitmist

Rohelise kontori stisteemi elemendid



2. Kaasamine

uute ideede ja tegevuste arv aastas

sise- ja valismeedia teadete, artiklite, intervjuude, kampaaniate arv
arvamuskusitluste arv

arvamuskusitlustes osalenute arv

esitatud ettepanekute arv

uritustel, algatustel, kampaaniatel, voistlustel, aruteludel osalenute arv
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3. Hanked

jatkusuutlike ja keskkonnahoidlike hangete pohimdtteid jargides ostetud toodete ja
teenuste osakaal kdikidest hangetest (%)

kohalike toodete ja teenuste osakaal (%)
okomargistega toodete ja teenuste osakaal (%)
mahetoodete osakaal (%)

diglasekaubanduse margisega toodete osakaal (%)

hangete arv aastas: paber, arvutid, serverid, printerid, seadmed, koristusvahendid,
maoaobel, toit
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The Green
Key
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home/




Energiatarbimise nditarvud:

Energialiik | Nditarv

Soojus kl/(m*-a), kj/(m*a), kWh/ (m*-3), kWh/(m*-a),
kWh/(m*“C-pdev), MWh seadme kohta aastas

Elekter kwh/(m?-a), kWh/(m*-a)
Kattedli  1/(m*a) voi ka/(m™2), |/(m’a) voi kg/(m’-3)
Gaas m*/(m*-a), m*/(m*-a), m* aastas
Soe tarbevesi I/(to6tajate arv- 66p), 1/(m’a); |/(m’a)




Milleks viia labi keskkonnahoidlikke hankeid?

Euroopa Liidu kohustuslik energiamargistus hoonetele
Energiamargis on dokument, mis antakse projekteeritava voi
olemasoleva sisekliima tagamisega hoone kohta. Energiamargis
naitab, kui palju hoone v&i selle osa tarbib aastas energiat koe-
tava pinna ruutmeetri kohta. Arvesse voetakse energia, mis
kulub hoone kiitmisele, jahutamisele, vee soojendamisele, ven-
tilatsioonile, valgustusele, elektriseadmete kasutamisele jms.
Energiamargis voimaldab seega vorrelda hoone energiatarvet
teiste sarnaste hoonete omaga. Projekteeritavate hoonete pu-
hul tdendab energiamargis ka hoone vastavust energiatohu-
suse miinimumnouetele. (tapsema info vastavate digusaktide
kohta leiad ptk 4 Energiasddst ja -tohusus).

Euroopa Liidu kohustuslik energiamargistus kodumasinatele ja

seadmetele

Euroopa Liit on kehtestanud koikidele elektrit tabivatele sead-
metele (v.a kasutatud toodetele ja transpordivahenditele)
kohustusliku energiamargistuse, mis holbustab tarbijatel va-
liku tegemist (tapsema info Gigusaktide kohta leiad ptk 4
Energiasddst ja -tohusus). Energiaklassid on kéikide seadmete
puhul samad (A+++st kuni Gni), kuid muu info mérgistuse peal
varieerub erinevatel toodetel. Millist téiendavat infot erinevate
toodete energiamargistuste pealt leida voib, annab ulevaate
Eesti Energia energiasaastu koduleht.”

Euroopa Liidu kohustuslik energiamargistus rehvidele
Energiamargistus laieneb alates maist 2012 ka rehvidele, st
uued rehvid moddavad peavad kandma energiamargistust,
mis annab infot kolmes valdkonnas: veeretakistus(kituses
aastlikkus), pidamine marjas (pidurdusteekond marjal teel)
ning rehvimiira (rehvide valismiira). Margistamise eesmark on
propageerida turvalist, keskkonnahoidlikku ja mugavat soitu
ning anda adekvaatset informatsiooni, millised rehvid sobi-
vad tarbija vajadustele (vt lisaks ka ptk 4 Sddstev transport ja
likuvuskorraldus).

/ [/ www energia.ee /et /nouanded/energiamargistus




6.IT

keskkonnahoidlike 6komargistega seadmete arv
seadmete hooldus- ja remonditoode arv tootaja/inimese
kohta aastas

ressrusisaastlike IT lahenduste arv

IT energiasaastuplaani olemasolu
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7. Paber

kasutatud kontoripaberi koguhulk (kg voi t aastas, pakki voi A4 lehte aastas)
kasutatud paberi kogus tootaja kohta (kg voi t aastas, pakki voi A4 lehte aastas)
okomargisega kontoripaberi osakaal koikidest kontoripaberitest (%)
okomargisega muu pabertoodete osakaal (%)

tekitatud paberjaatmete hulk kg voi t inimese kohta aastas

paberitarbimisest tulenev CO’ emissioon kg vi t inimese kohta aastas
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8. Vesi

vee tarbimine kuus (m°kuu)

vee tarbimine inimese kohta
kuus (m°/inimene/kuu)

vee tarbimine aastas
(m°/aastas)

vee tarbimine inimese kohta
aastas (m°/inimene/aasta)




9. Moobel

taaskasutatud moobli hulk kogu moobli
hulgast (%)

maoobli hangetele kulunud summa (eur)

kohalikku paritolu moobli hulk kogu
maooblist (%)

laenutatud modblile kulunud summa (eur)

laenatud moobli arv aastas




10. Jaatmed

jaatmeteke (kg voi m°/aasta)
jaatmeteke inimese kohta (kg v6i m’/inimene/aasta)

taaskasutusse suunatavate jaatmete osakaal kogu
jaatmetekkest (%)

20



10. Jaatmed

biolagunevad jaatmed (kg/aastas)
papp ja paber jaatmed (kg/aastas)

plastikust/klaasist/metallist pakendi
jaatmed (kg/aastas)

ohtlikud jaagtmed (kg/aastas)
olmejaatmed (kg/aastas)

prinditud valjaanded (kg/aastas)




11. Transport

toole-koju liikumine:

autoga labitud km/a tootaja kohta

kutusekulu (l/a) voi kutusele kulunud summa (eur/a)
parkimiskulud (eur/a)

uhistranspordiga labitud km/a tootaja kohta
jalgrattaga voi jalakaies labitud km/a tootaja kohta
kaugtoopaevade arv ja kokkuhoitud km
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11. Transport

tooreisid:

autoga labitud km/a tootaja kohta

kutusekulu (I/a) voi kutusele kulunud summa (eur/a)
parkimiskulud (eur/a)

taksoga labitud km/a tootaja kohta

lennukiga labitud km/a tootaja kohta

rongiga labitud km/a tootaja kohta

bussiga labitud km/a to6taja kohta
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11. Transport

kulutused EKA autodele (eur)

kulutused kutusele

kulutused parkimisele

kulutused uhistranspordile

kulutused jalgratastele

kulutused soiduautode kompensatsioonile
kulutused rehvidele

kulutused autoremondile/hooldusele
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12. Ohk

ventilatsioon:
valisdéhu vooluhulk 2 I/(s m?)

CO? tase

temperatuur:
kiitmise seade 21°C
jahutuse seade 25°C

niiskus
valgus

25



13. Tervis

haiguspaevade arv (aastas tootaja kohta)

tervise ja ohutusega seotud tootajate kaebuste arv aastas tootajate kohta
kogu Onnetuste arv aastas inimese kohta

onnetuste arv aastas inimese kohta eritookodades voi struktuuriosades
tootajate tervisega seotud koolituste arv aastas

tervisekoolitustel osalejate arv aastas
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14. Rahulolu

tookeskkonda parandavate tegevuste arv aastas
tootajate rahulolu uuringute tulemused

tootajate keskmine to0staaz organisatsioonis
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15. Koristamine

kasutatavate puhastusainete kogus aastas (liitrit/aastas)

okomargisega puhastusainete osakaal kogu kasutatavatest
puhastusainetest (%)

kasutatavate puhastustarvikute arv aastas

mittevastavuste/eksimiste arv aastas
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Jatkusuutlikkus: Jagame uhist ruumi, oskusi ja vahendeid; Suhtume keskkonda ja ressurssidesse
saastlikult; Eksperimenteerime ja votame eksimusi kogemustena; Rakendame uusi lahendusi ja

tehnoloogiaid; Hoiame ja motestame oma parandit.
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Jatkusuutlikku, saastvat arengut, keskkonnahoidlikku, 6koloogilist, rohelist motteviisi kajastavate
|16putddde (bakalaureuse-, magistri-, doktoritdodde), teadusartiklite, dppeainete, dppekavade,
konverentside, urituste, kampaaniate, koolituste, tootubade, naituste arv aastas




Saastev ehk jatkusuutlik areng

Sotsiaal-, majandus- ja looduskeskkonna pikaajaline sidus ja
kooskolaline arendamine, mille eesmargiks on inimeste kérge
elukvaliteedi ning tervise ja puhta elukeskkonna tagamine nuud ja
tulevikus. Kultuurikeskkond on siinkohal Uhendavaks sillaks.

Pohiprobleemiks on kuidas koikide ressursside (loodus-, inim-,
finants-, aja- ja inforessursside) kasutamisel sailitada tasakaal
vajaduste ja voimaluste vahel, et tagada elamiskdlbulik elukeskkond
ka tulevastele polvedele.

Areng on jatkusuutlik kui heaolu ajas ei vahene.
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Rohelise Kontori kokkuvote

Keskkonnajuhtimissusteem, mille eesmargiks on keskkonnamoju
pidev jalgimine ja negatiivse moju vahendamine.

Vastavust hinnatakse valisauditi kaigus, mille viib labi Eesti
Keskkonnajuhtimise Assotsatsiooni esindaja.

Tunnistus kehtib 3 aastat, misjarel tuleb sertifikaadi
pikendamiseks uus audit labida.

Esmane sertifikaat maksab 600.- EUR, pikendamine 300.- EUR.
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Kontori okoloogilise jalajalje arvutamine s (itoasid / udgraondi) /assts

— milliseid andmeid on vaja? - | e
e e

Vee tarbimine m'/aastas

european green office

| km-t stidetud bensiini tarbiva autoga (tddreisid) i km /aastas

1 b o S o e st oot K ok k- sideud diselhonst v utogs (e n/asstas
l'\)llg')t{l{;g l;i?rﬁéiugig;’:rgg f ‘rzugi/s.treedge oma organisatsioon. St SRS SRR (WEH) I o
k-t sdidetud habriidautoga (106reisid) km/aastas

OLDINFO k-t sdidetud bussiga (tooreisid) ' km/aastas

Eltevdtte nimi: k-t sdidetud jalgrattaga (1oreisid) km /aastas
Kontori aadress: | k-t sdidetud rongiga (todreisid) '  km/aastas
Riik: k-t sdidetud kohaliku chistranspordiga (troll /tramm /buss) km/aastas
Jaidjalje arvutamise aasta: km-t sdidetud lennukiga (turistiklassis) ‘ km /aastas

TG o k-t sidetud lennukiga (ariklassis) km/aastas
Kaikide tootojote 156tunnid kokku (00stas): o

MMMa

Todle-koju liikumine diiselkitust tarbiva autoga km/aastas

Hoone kasulik pind m’ . =
Parkda ja haljasala alla jaav pind m B je Wiwmine e ctimegs . |

B I Toole-koju liikumine hobriidautoga km/aastas

Elekur tarbimine kokku o s | Todke ol Mkunine bussigy | | m/sstas

Taastuvenergiast toodetud elekti osakaal ® Tosie-koju liikumine jalgrattaga km/aastas

Kaugkatte tarbimine kwh/2astas Toole-koju liikumine rongiga km/aastas




Koopiapaber pakki/aastas
Taaskasutatud ja/voi skomargisega koopiapaberi osakaal (%) Cow
Lauaarvutid (CRT) tokki/aastas
Lauaarvutid (LCD) tokki/aastas
serverid takki/2astas
Silearvutid tokki /aastas
Projektorid Tnl;d/aams
Printerid tokki/aastas
Kooplamasinad 10kki /aastas
Faksid takki/2astas
Lavad tikki/aastas
Toolid tikki /aastas
Riiulid ja kapid takki/aastas
Puhastusvahendid liitrit /aastas
Tualettpaber kg/2astas
e e

Lounasaogid - liha/kala dhikut/aastas
Lounassogid - taimetoit ahikut/aastas
Tee kg/zastas
Karastusjoogid liitrit/aastas
Pudelivesi listrit/aastas
Suhkur kg/aastas
Piim liitrit /aastas
Kohv kg/zastas




== Rohelise Kontorini ==

Juhtkonna ndusoleku saavutamine Rohelise Kontori loomisel on esmane
samm, mis on vajalik organisatsiooni ‘rohelisemaks’ muutmisel

Kuivérd Roheline Kontor on pigem métteviis ja sellest tulenevalt tegutsemise mall,
siis on edukuse aluseks just juhtkonna métteviis, mitte niivérd kindla
tegutsemisplaani perfektne elluviimine.

Maaratud (kaskkirjaga kinnitatud) Rohelise Kontori
sisteemi  koordinaator ning lisaks soovituslikult
méaaratud Rohelise Kontori té66riihm

Moodustage Rohelise Kontori t66rihm, kus ideaalis vaiksid olla
esindatud kaik hierarhia tasemed.

Labi viidud keskkonnategevuse ilevaade
Téétajate kusitlus labi viidud
(RK_tostajate_arvamuskisitlus),  dkokaardistamine
labi viidud (vabatahtlik, kuid soovituslik) ja Rohelise
kontori kontrollkisimustik taidetud.

Koostatud ja kinnitatud kontori keskkonnategevuskava
RK keskkonnategevuskava vormi alusel, véhemalt theks aastaks.



Koostatud vajalikud tegutsemisjuhendid

Minimaalselt peab olema keskkonnateadliku téétaja meelespea koostatud,
soovitav koostada eraldi juhend kédginurka ning asetada valitud kohtadesse
meeldetuletussildid (jaatmete liigiti kogumine, energiasaast jms). Lisaks soovitav
taiendada hangete korda (juhul kui asjakohane).

Kokku pandud andmed keskkonnategevuse seiramiseks

Koguma peab ainult neid andmeid, mis kattesaadavad ja asjakohased.
(RK_keskkonnajuhtimise_m&adikud) - véihemalt eelmise aasta kohta vai kui pole
vaimalik, siis jooksva aasta kohta (kuude Isikes).

Kaéiki kontori téétajaid on informeeritud Rohelise Kontori sisteemi
rakendamisest, olulistest juhenditest ja kaitumisreeglitest

Naiteks korraldada thine teabeirituse voi saata teavitamissénum e-maili naol,
teemapistitus intranetis vm, sh 'Keskkonnahoidliku kontoritéétaja meelespea’
tostajatele  tutvustatud.  Kéik vajalikud  dokumendid teha téétajatele
kattesaadavaks ka elektrooniliselt.

european green office
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